
 
 

ここでは、簡単に全 4 回分のメールセミナーを作成してみましょう。 

メールセミナーとは、あるテーマに沿った、お役立ち情報などを、メールにて配信していくという 

ものです。 

 

～目次～ 

１、新規登録 

２、シナリオ作成 

３、本文を入力 

 

１、新規登録をクリック 
ログインしましたら、「新規登録」をクリックします。 

（参考画面） 

 

 

２、シナリオ作成 

 

○まずは、シナリオの基本設定について編集します。 

 

「ステップメール名」・・・シナリオの名前になります 

「送信者名」・・・購読者に届く際の送信者名になります 

「送信者メールアドレス」・・・相手先に届く際に、送信元として表記されるメールアドレスになりま

す。 

ちなみに、相手が返信してきた場合は、このメールアドレスに返信されます。 

「配信回数」・・・シナリオの配信回数になります。ここでは全４回のメールセミナーを作成するので

すが、回数は「5」を選択します。 



 

ここで配信回数を「5」にする理由ですが、ステップメールの第一回目は登録フォームへの記入直

後に配信されますので、「お申込ありがとうございました」と言った旨の内容になります。 

よって、本題は第二回目からとなるため、4 回分の内容を配信するには、配信回数を「5」にする必

要があります。 

 

残りの項目に関しては、ここでは無視します。なにもいじらないでください。 

 

（参考画面） 

 

 



○次に登録フォームの設定をします。 

 

ここで設定したものは、そのまま登録フォームの質問項目になります。（CSVファイルの項目にも影

響します。） 

 

「氏名（姓と名が別枠）」か「名前（姓と名が同枠）」を使用する場合は、どちらかの「使用する」にチ

ェックを入れます。必要に応じて「必須項目」にもチェックします。 

※姓と名が別枠とは？・・・フォームの姓と名を別枠にすることができます。データベース（CSV ファ

イル）上も別々になります。 

※必須項目とは？・・・登録者はこの項目を必ず埋めなければなりません。 

※表示順とは？・・・仕上がりのフォームの項目の順番になります（上から）。 

（参考画面） 

 

 



設定完了後は、一番下の「設定」をクリックします。 

（参考画面） 

 

これで、シナリオの設定は完了です。 

設定したシナリオは、「シナリオ管理」に表示されます。 



３、本文を入力 

次に、ステップメールの件名と本文を入力します。 

まずは編集したいシナリオの「設定」をクリックします。 

 

編集したい配信回の「編集」をクリックします。 

 



件名、本文を入力します。 

※メール種別は、特に理由がなければ「テキストメール（ISO-2022-JP）」をお選び下さい。 

 

入力が完了したら「設定」を選びます。 

同じ要領で４回分のメールを作成します。 

 

 

 



 

その他、ステップメールの配信に関するメニューは以下の通りです。 

「ヘッダー・フッターの編集（ステップメール）」 

ステップメール全配信回分のメール本文前後に挿入する文面を編集すること

が出来ます。ここで編集した文面は一括で全配信回に反映されます。 

 

「配信スケジュールの編集」 

第二回目以降の配信予定日や、配信時刻を編集することが出来ます。 

「
配
信
順
序
の
編
集
」 

配
信
回
を
入
れ
替
え
る
こ
と
が
で
き
ま
す
。 



以上で、作成完了です！ 

おつかれさまでした！ 

 

※シナリオの編集は随時可能です。 

 

関連項目 

作ったフォームを直接ホームページに貼り付ける方法 

手持ちの顧客リストを追加する方法 

フリー項目の使い方・作り方 

作成したシナリオを再編集するには？ 

個別に「名前」等をメールに差し込む方法 

登録完了後に別ページに強制的に飛ばす方法 

  

 

全４回のメールセミナーを作ってみよう・・・終了 

  

 

http://www.jidoumail.com/manual/003.pdf�
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